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Tack for att du engagerar dig!

Vi pi Linnékdren ilskar vara engagerade studenter. Linnékdrens
godkinda studentféreningar 4r nagra av kirens viktigaste, mest
engagerade och betydelsefulla samarbeten som ska virnas om,
bevaras och utvecklas. Studentlivet vid Linnéuniversitetet
innehller en stor variation av féreningskonstellationer. Det dr
omgjlige att ticka alla aspekter och situationer en styrelse
kommer att hamna i, men i den hir foldern har vi skrivit om hur
det dr att sitta i en styrelse och ge nigra nyttiga tips om att driva
en studentférening.

Foreningsliv i
Sverige

I Sverige ilskar vi att
engagera oss och att
tillsammans sluta upp
for att arbeta
tillsammans. Over
hela landet har vi 6ver
200 000 foreningar i
alla m&jliga storlekar och intresseomriden. En f6rening kan

handla om nistan vad som helst — vi har bland annat
pysselféreningar, integration, miljo, religion (Sveriges storsta
forening ir Svenska Kyrkan), politiska, studentféreningar och
fackféreningar. Aven studentkirer som Linnékdren ir
foreningar.
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Att arbeta ideellt?

Att arbeta ideellt betyder inte att man ska arbeta idealiskt eller
for ett hogre syfte. Ideella foreningar ir helt tillatna att ha
niringsverksamhet, arvodera (betala) sina fortroendevalda
och/eller ha avlonade anstillda. Exempelvis Linnékéren ir en
ideell forening med ett flertal tjinstepersoner samt arvoderade
fortroendevalda.

Det finns ingen lagstiftning som sirskilt reglerar férhallandena i
ideclla foreningar, och inte heller regler som giller sirskilt for
studentforeningar. I stillet arbetas det ofta utifrin (alla lagar som
alla andra naturligtvis) vedertagen praxis och etiska regler. Nagot
att tinka pd kan dock vara att f6r att en férening ska kunna
riknas som en juridisk person krivs stadgar och en styrelse.
Stadgarna agerar som riktlinjer for styrelsen i foreningens
kontinuerliga verksamhet. En juridisk person innebir att
foreningen kan 4ga sina egna tillgingar och ansvara for sina
tillgingar och skulder — sd att detta inte kopplas till enskilda

personer.

Att vara en studentforening

Vad skiljer en vanlig foérening fran en av Linnékiren godkind
studentforening och vilka olika foreningskategorier finns det?

En av Linnékaren godkind studentférening ir en ideell férening
som har ingatt ett samarbete med Linnékaren. I det samarbetet
forbinder sig studentf6reningen att flja Linnékarens policy for
studentforeningar och andra relevanta styrdokument som
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Linnékaren har beslutat om. Det finns tvi olika grupper av
studentforeningar, utbildnings- och intresseféreningar, och olika
styrdokument och policydokument kan vara aktuella beroende
pa vilken typ att férening det berdr.

I Linnékdrens policy f6r studentf6reningar forklaras bland annat
en studentférening vara en demokratiskt uppbyggd forening av
studenter for studenter. Det betyder att féreningens verksamhet
miste i férsta hand vinda sig till studenter och féreningens
medlemmar och styrelse maste i forsta hand bestd av studenter.
Att vara demokratiskt uppbyggd betyder att féreningen har
regelbundna méten dir medlemmarna beslutar om det som
hinder i féreningen. Det vanligaste 4r att ha drsm6ten och att

medlemmarna viljer styrelsen.

Foérutom att folja Linnékarens styrdokument ska dven
studentféreningar regelbundet uppdatera Linnékiren om dess
kontaktuppgifter, limna in drsmétesprotokoll, delta pa
Linnékirens medlemsmaoten samt sprida information om
Linnékarens verksamhet.
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Utbildningsforeningar

Utbildningsféreningar ir de féreningar som 4r direkt kopplade
till program pa universitetet: lirarutbildningarna har en
lirarutbildningstérening och si vidare.

De har ett ansvar att bevaka sina studenters utbildningar och
hjilpa Linnékaren med insynen i kvaliteten pa utbildningarna.
Forutom detta anordnar de ofta studiesociala aktiviteter och
introduktioner/kick-offer for de nyblivna studenterna.

(De flesta utbildningsféreningarna, och 4ven vissa
intressef6reningar, har overaller i sirskilda firger sa de 4r ldtta att

se nir de samlas for sina aktiviteter.)
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Intresseféreningar

Intresseforeningar ir de foreningar dir medlemmarna samlas for
att syssla med ett sirskilt intresse. Detta intresse kan egentligen
vara vad som helst. Exempel dr orkestrar, politiska féreningar,
idrottsféreningar eller pysselféreningar. Intresseforeningarna pa
Linnéuniversitetet finns i alla varianter och storlekar.
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Nationer

Nationsféreningarna pa Linnéuniversitetet 4r officiellt
intresseféreningar och fungerar nigot annorlunda 4n nationerna
i exempelvis Lund och Uppsala. Nationerna pi
Linnéuniversitetet var frin borjan starkt kopplade till sina
geografiska punkter, men idag forsoker de i stillet nischa sig pa
olika studiesociala aspekter, exempelvis kultur och idrott.
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Studentpubar

Linnékiren samarbetar med tre studentpubar vid
Linnéuniversitetet: Slottsstallarna, Sivans studentpub och
Lékstugan. Pubarna drivs som studentféreningar, vilket betyder
att det dr studenter som sitter i féreningsstyrelserna och
studenter som hiller verksamheterna 6ppna under kvillarna.
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Linnékaren och studentforeningar

Vad skiljer dd en vanlig ideell férening och en studentférening
godkind av Linnékdren?

Samarbetsavtal

Linnékiren skriver ett samarbetsavtal med alla sina
studentféreningar. Dessa avtal reglerar vad féreningen étar sig
genom att vara en studentf6rening, och vad Linnékdren étar sig
gentemot sina studentf6reningar.

Stottning

Linnékdren dtar sig att stotta sina foreningar om de behéver
hjilp eller har frigor. Har vi inte svaren kan vi f6rhoppningsvis
hinvisa er vidare.

Askningar

Alla studentféreningar har méjlighet att 4ska (ansoka om)
pengar hos Linnékiren f6r sina projekt. Hur dskan ska ga till
regleras av Linnékarens policy for dskning.

Utbildningar

Linnékdren anordnar varje ir utbildningar for faddrar, kassorer,
styrelser, om studentpubsarbete och lokal- och sikerhet. Vi kan
dven hjilpa till med métesteknik och métesformalia. Har ni ett

behov av en utbildning, dessa eller nigon annan, kontakta oss!
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Konflikter

Problem som kan uppsta i/mellan féreningen/ar eller inom
styrelsen kan ibland behéva diskuteras eller medlas av en
utomstiende part. Vi kan ge stdd, tips och rad.

Stadgar

Det kanske viktigaste foreningsdokumentet ir svart att skriva
och ibland dnnu svirare att tolka. Om en studentf6rening
arbetar med sitt stadgedokument kan de alltid vinda sig till oss
t6r rad och st6d. Vi hjilper er si gott vi kan!

Arsmote

Alla féreningar har drsméten och dess métesordforande bor vara
nigon utomstiende féreningen. Vi stiller girna upp i méan av
tid. Ibland kan det dven vara svirt att planera allting som behévs
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for ett drsméte. Da kan foreningen alltid prata med oss si hjilps
vi at.

Kontakt med andra foreningar

Linnékiren anordnar ordférandetriffar en ging i minaden dir
alla ordférande och vice ordférande i studentféreningarna ir
vilkomna.

Facebook

Linnékéren dr admin f6r Facebookgrupperna
”Studentf6reningar i Vixjo — ordféranden” och motsvarigheten
i Kalmar, ”Presidents for student associations in Kalmar”. Dirtill
ar foreningar i Vixjo vilkomna att ga med i, och anvinda,
gruppen “Vixjo Campus”. Féreningar i Kalmar hinvisas till
”LNU-Student Kalmar”.

Affischer och Linnékarens hemsida

Studentféreningar har méjlighet att affischera pd egna
anslagstavlor. Studentféreningar ska ha méjlighet att bli
presenterade pa Linnékarens hemsida.

Valkomstmassa & Orientation

En ging per termin anordnar Linnékiren den stora
vilkomstmaissan. Att stilla ut pa missan kostar pengar for
externa utstillare men alla studentféreningar har méjlighet att
stilla ut gratis.

10
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P34 Orientation som ir de internationella studenternas

introduktionsdagar hiller Linnékiren en presentation om
student- och féreningsliv, och studentforeningar har méjlighet
att gora medskick.

Postfack

Linnékiren erbjuder att hantera posten som kommer till
féreningen. Ni fir ett postfack dit er post kommer och ni

anvinder vir postadress; foreningens namn, c¢/o Linnékaren osv.

Lokaler/Kontor
Alla utbildningsféreningar 4r garanterade lokaler av

universitetet. Aven vissa intressef6reningar har egna lokaler och
forrad.

Boka lokaler

Alla studentféreningar fir boka universitetets lokaler utan
kostnad. Sirskilda lokaler eller storre bokningar kriver dock att

11
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nagon fran foreningen har gatt en si kallad lokal- och
sikerhetsutbildning samt att féreningen stir f6r stidkostnader.
Utbildningen erbjuds kostnadsfritt till alla studentféreningar
genom Linnékéren.

Copy center

Studentforeningar har méjlighet att 6ppna ett konto hos
universitetets copy center och kopa allt material via faktura.

Stadgar

Foreningens stadgar ir dess grundlag. Dessa bor foljas i alla ligen
och ska vara svira att indra. Om de ir f6r enkla f6r en styrelse att
forindra dr det 4ven enkelt att missbruka féreningens
ekonomiska medel och att fa for stor makt 6ver féreningen. Om
ni beh6ver sa har Linnékaren mer information om hur stadgar
ska skrivas och tolkas - och ni 4r ju si klart alltid vilkomna till oss
med era frigor!

Nigra punkter som ér bra att ha med i stadgarna ir:

e Foreningens namn och site/hemort.

e Nir f6reningens verksamhetsir/rikenskapsar borjar och
slutar.

e  Foreningens indamail och uppgift/syftet med
féreningen.

12
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e Vem som anses vara medlem i féreningen och hur
medlemskap skaffas. Eventuellt dven medlemsavgift
(eller hur den faststills).

e Styrelsens och revisorernas ssmmansittning: antal
styrelseledamoter och styrelsesuppleanter i styrelsen,
eller i alla fall maximalt och minimalt antal. Det 4r ocksd
vanligt forekommande ha med de vanligaste
uppgifterna/ansvarsomriadena for posterna.

e Nir drsméte (och andra féreningsméten) ska hillas, vad
motet ska ta upp samt hur de praktiska processerna ska
ga till (kallelse, motionstid, handlingar, rostritt osv.).

e  Hur stadgarna kan 4ndras (ofta pd tvd varandra f6ljande
féreningsméten, varav ett maste vara ett ordinarie
arsmote).

o Regler f6r upplésning av foreningen och hur eventuella
kvarvarande medel skall disponeras, om si skulle ske.

Verksamhets- och rakenskapsar

En f6renings verksamhetsir och rikenskapsar ir tvi olika sitt att
rikna pa en forenings ar. Nir brukar vara specificerat i stadgarna.

Verksamhetsiret dr perioden drsméte-drsméote och under det dr
som styrelsen arbetar. Ibland finns det en verksamhetsplan som
reglerar vad ska hinda under verksamhetsaret.

Féreningens rikenskapsir 4r den perioden som bokféringen
riknar. Ofta ir den kalenderiret, men det finns féreningar som
har ett s kallat “brutet rikenskapsir”. Linnékéren har
exempelvis bide verksamhets- och rikenskapsir frin juli-juni.
Féreningens drsbudget planeras alltid utifrin rikenskapsiret.

13
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Demokratiskt styre

En studentforening maste vara demokratiskt styrd. Det betyder
att medlemmarna 4r de med stérst makt i foreningen.

Medlemmarna
FOoreningsmote
Styrelsen

Utskott/kommittéer

Medlemmarna beslutar om stora 6vergripande frigor pa
foreningsméten. Ofta handlar det om drsméten och extrainsatta
drsmoten (ibland kallade medlemsmaten, var- och hostmdoten).

Det ir medlemmarna som sedan viljer styrelsen. Styrelsen har
den verkstillande makten. Det betyder att styrelsen, utifrin
medlemmarnas beslut, kan bestimma i mer detalj om vad som
ska hinda i féreningen.

Till sin hjilp kan styrelsen ha olika utskott och kommittéer.
Dessa viljs ofta av styrelsen och svarar till styrelsen.

Styrelsen

Styrelsens frimsta uppgift ir att foretrida medlemmarna i
foreningen och gora det arbete som medlemmarna har valt dem
till att utfora. Styrelsen ansvarar for att verksamheten fungerar,

14
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saker blir gjorda samt att det finns rutiner i féreningen.
Observera att detta inte betyder att styrelsen alltid ska gora allt
jobb sjilv, men det ir styrelsens ansvar att ndgon gor det.
Styrelsen ir dven ytterst ansvarig for det ekonomiska; att
pengarna anvinds férnuftigt.

Styrelsens uppsattning

Styrelsen viljs av en sa kallad foreningsstimma, eller ett
foreningsmote (oftast féreningens drsmote eller ett extrainsatt
arsmote). Styrelsen ska jobba utefter de foreskrifter och uppdrag
som ir beskrivna i foreningens stadgar och eventuella beslut som

tas under féreningsmaoten.

Linnékdren kriver att en studentférening har minst tre
styrelsemedlemmar. En styrelse bor aldrig vara firre 4n tre
ledaméter £6r att kunna ansvara och utféra det arbete som krivs
for att driva en forening. Den vanligaste grundkonstellationen 4r
ordforande, kassor och sekreterare, men alla foreningar ser olika
ut. Det 4r samtidigt viktigt att inte vara f6r minga sd att
arbetsférdelningen blir f6r rorig. Det dr dven ldmpligt att ha ett
udda antal ledam®ter f6r att det ska vara littare nir styrelsen

rostar.
Vanligtvis kriver foreningen att den som soker och blir vald som

styrelseledamot ska vara medlem i féreningen och uppfylla
stadgarnas regler pa vem som har rostritt.

15
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Arbetssatt

Mainga arbetsuppgifter i en styrelse dterkommer. Ett tips ér att ha
en checklista for att littare skapa kontinuitet. Ett annat tips for
planeringen ir att tidigt gora ett schema Gver drets/terminens
styrelse- och foreningsméten. Kanske kan ett sidant schema
goras redan pa det forsta styrelsemétet. Pa detta forsta
konstituerande mote ir det inte heller en dum idé att diskutera,
planera och faststilla arbetsordning, arbetssitt och férberedelser.
En klar plan frin bérjan gor att alla i styrelsen har koll pa vad

som forvintas av dem under det kommande iret.

Styrelsen kan ocksa faststilla verksamhetsplan (plan &ver vad
styrelsen mer konkret ska géra under dret) och
ansvarsfordelning. Dessa kan vara nigot ambitisa men i vissa

foreningar underlittar de planeringen och arbetet tillsammans.

Styrelsen ir solidariskt ansvarig for alla frigor och uppgifter,
dven nir enskilda ledaméter har fatt ansvar for specifika fragor.
Alla har slutgiltigt ansvar f6r ekonomin och protokollen, dven
om det finns kassor och sekreterare. Dirfor dr det vikeigt att alla i
styrelsen blir informerade om varandras ansvarsomriden och vad
som hinder i féreningen.

16
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Ordférande och vice ordforande

Ordforanden leder styrelsens arbete och ir foreningens ansikte
utit. En ordf6rande ansvarar for att stadgarna f6ljs och att 6vriga
ledaméter har tillricklig information for att kunna skéta sina

uppdrag.
Ordforanden har (ofta) ansvar for:

e Kalla till styrelsesammantriden

e Ledastyrelsens ssmmantriden

e Hautslagsrost vid lika rostetal

e Ansvara for att protokoll fors vid sammantriden

e Kalla eventuella suppleanter om ordinarie ledaméter har
forhinder

e Hayttersta ansvar for att styrelsebeslut blir utférda

¢ Godkinna alla rikningar

e DPlanera infdr drsmotet

Onskvirda egenskaper kan vara gott omdéme, respekt frin
omgivningen, vara en god organisator, tydlig, lyhord,
handlingskraftig samt att ha verksamheten i fokus.

Vice ordforande

Vice ordférande delar ordférandens uppdrag och maste vara
insatt i ordforandens arbete s3 att denne kan ta 6ver vid behov.
Ofta delar ordférande och vice upp ansvaret mellan varandra
och har olika fokus pd arbetet.

17
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Kassor

Kassoren delar det yttersta ekonomiska ansvaret tillsammans
med ordforanden och ir ofta firmatecknare tillsammans med
ordforanden. Kasséren utfor det praktiskt ekonomiska arbetet
och informerar styrelsen om den ekonomiska situationen. Kassor
ir ofta en krivande post som innebir lite strre ansvar eftersom
den ansvarar 6ver foreningens pengar.

Kassoren har (ofta) ansvar for:

¢ In- och Utbetalningar

e Foreningens bokforing

o  Gorabokslut

e Deklaration

e  Fora forteckning 6ver befintliga medlemmar

¢ Limna budgetunderlag till styrelsen

e Informera styrelsen om ekonomin i féreningen
e Kontakt med f6reningens revisor(/er)

e  Den ekonomiska berittelsen till drsmotet

Onskvirda egenskaper kan vara ekonomiskt sinne,

ordningsamhet, kunnig inom bokféring, irlighet och
ansvarsfullhet.

18
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Sekreterare

Inte alla styrelser har en specifik sekreterarpost men det finns en
poing i att ha nigon som arbetar f6r att dokumentera styrelsens
arbete och beslut. Detta underlittar f6r insynen i foreningen for
bida medlemmarna och nya styrelsemedlemmar.

Sekreteraren har (ofta) ansvar for:

e Forbereda styrelsesammantriden

e  Fora protokoll &ver styrelsens ssmmantriden

e  Skota foreningens arkiv

e Setill att styrelsens beslut verkligen genomfors.

e  Fora forslag till verksamhetsberittelse till arsmotet
e  Skota foreningens post

Onskvirda egenskaper kan vara férmagan att kunna uttrycka sig
vil i tal och skrift, ordningssinne och att vara noggrann.

19
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Webb/info/PR

De flesta studentforeningarna har nigon som ir sirskilt ansvarig
for féreningens information, hemsida, sociala medier och
marknadsf6ring. Ibland 4r det sekreteraren men det ir inte
ovanligt att det finns en sirskild styrelsepost till detta.

En Webb/info/PR ansvarig har (ofta) ansvar for:

e Uppdatering av foreningens hemsida

e Attsvara pd meddelanden pa foreningens Facebook
och/eller infomail

e Uppdatering av féreningens sociala medier
(exempelvis Facebook och Instagram)

¢ Nyhetsbrev

e Affischering och marknadsforing

Onskvirda egenskaper kan vara goda kunskaper i sociala medier
och hemsidehantering, kunna uttrycka sig vil i tal och skrift, ett
utanfor-boxen tink i att nd ut till studenter.
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Socialt ansvarig/Sexmastare

De flesta styrelser har en person som ir ansvarig for foreningens
sociala aktiviteter. Aktiviteterna kan vara allt ifrdn sittningar till
filmkvillar. Det 4r inte ovanligt att en socialt ansvarig arbetar
tillsammans med ett utskott f6r att arrangera olika aktiviteter.

Onskvirda egenskaper kan vara att vara duktig p4 att samordna
och planera aktiviteter samt hantera en budget. Aven att kunna
leda en arbetsgrupp och lyssna in medlemmarnas 6nskemal pa

aktiviteter.

Utbildningsansvarig

Utbildningsféreningar har ofta en person i styrelsen som ir
ansvarig for fragor rérande utbildning. Alla
utbildningsféreningar har ett uppdrag att utbildningsbevaka,
alltsa att bevaka sina studieprograms utbildningskvalitet och
hjilpa sina medlemmar nir de inte 4r n6jda med sin
utbildningssituation.
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Onskvirda egenskaper kan vara att vara fortroendegivande si att
studenterna kommer f6r stod i sin utbildning. Aven att vara
insatt i program- och studiefrigor och intresserad av studenters

rittigheter och skyldigheter.
Utskott/Kommittéer

Flera studentféreningar anvinder sig av utskott for att stétta
med foreningens arbete. Utskotten kan vara sport-, sociala,
utbildnings-, mediainriktade och mycket mer beroende pa
foreningen.

Vanligast 4r att varje utskott leds av en styrelsemedlem med
ansvar for omradet — det sociala utskottet leds av socialt ansvarig
i styrelsen osv. Hir ir det viktigt att styrelsen och utskotten har
ett bra samarbete och att kommunikationen fungerar bra mellan
grupperna.
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Firmateckning och ansvar

Féreningens firmatecknare bestir vanligtvis av tva personer.
Dessa ir oftast reglerade i stadgarna och preciserade som
ordforande och kassor. Beslut om vilka individer som ir
féreningens firmatecknare ska alltid finnas nerskrivet i ett
protokoll vid ett styrelse- eller arsméte. I protokollet bér namn
och personnummer vara preciserat, for att undvika problem med
banken. Avsamma anledning bor firmatecknarna i foreningen
ha svenska personnummer.

Att teckna firma innebir att ha ritt att skriva under avtal och
dokument, vilket i sin tur betyder att exempelvis kasséren kan ta
ut pengar fran féreningens konto. Att vara firmatecknare ir ett
stort ansvar som gor att det inte 4r ovanligt att tvi ska teckna

tillsammans.

OBS! Aven om fdreningen har tvd personer/poster med extra
ansvar 4r hela styrelsen gemensamt ansvariga for arbetet, som
torvaltning och kontraktsskrivning.

For att vara sikra pa att styrelsen forvaltar detta ansvar pa ritt
sitt har foreningar ofta revisorer som granskar och kontrollerar
styrelsen for att pd féreningsstimma rekommendera
medlemmarna att bevilja eller neka styrelsen ansvarsfrihet.
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Revisor

Revisorn kontrollerar féreningens ekonomi, verksamhet och
korrespondens.

En revisor kan vara medlem eller icke-medlem beroende pa typ
av férening. Den viljs dock alltid av medlemmarna, oftast pa
arsmotet, och foretrider foreningens medlemmar.

Den mest konkreta arbetsuppgiften ér hur revisorn skriver
revisionsberittelse till arsmotet. Denna berittelse beskriver hur
styrelsens arbete utforts, om det finns nigra anmirkningar och
den ger f6rslag om eventuell ansvarsfrihet for styrelsen.

En f6rening kan ha olika typer av revisorer. Verksamhetsrevisor
ser till foreningens arbete, en rikenskapsrevisor ser till
f6reningens ekonomiska arbete. Bida ger en egen
revisionsberittelse till irsmé&tet. Har féreningen “bara” en revisor
granskar denne bide styrelsens arbete och ekonomin.

Ibland har studentf6reningar svart att hitta personer som 4r
intresserade av att vara revisorer. Linnékiren kan forsoka
anvinda sina informationskanaler for att hjilpa till sprida
information att féreningen letar revisor, men kan sillan stilla
upp som revisorer sjilva. Ofta rekommenderas att foreningarna
istillet ingar i samarbeten med varandra — att
kassorerna/ekonomiansvariga i féreningarna stiller upp som
revisorer for varandra.
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Styrelsemoten och motesklimat

Styrelsemdten blir litt for linga. Forsok hélla dem s korta och
effektiva som mojligt. Umgis socialt kan styrelseledaméterna
gora efter eller under pauser. Se till att métet borjar i tid och ha
gott tempo genom hela métet f6r att undvika ett segt slut. Ate
sitta tidsramar for frigor och sluttid pd métet dr nigra mojliga
vigar att ga. Var vil forberedd till m6tet! Ha underlag for
punkterna som ska tas upp och lis handlingarna i f6rvig. Det
underldttar tidsaspekten, diskussioner och beslut.

De flesta f6reningar har regeln att styrelsen ir beslutsfattande om
mer in hilften av ledaméterna dr nirvarande till styrelsemotet.
Detta regleras oftast av stadgarna.

En bra gruppkinsla i féreningen och styrelsen ir viktigt. Annars
blir det litt att de mest socialt utdtriktade tar mest plats och trivs
bist. Varierande sociala aktiviteter och olika slags

gruppbeloningar ir ett sitt att skapa delaktighet.
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Alla ar olika

I'styrelser kommer det alltid finnas olika minniskor med olika
forutsittningar. Detta giller 4ven studenter eftersom inte alla
studenter lever likadant. P4 grund av den stora variationen finns
det en idé i att f6rs6ka variera méotes- och umgingesformerna.
Alla méten kan inte passa alla men det ér viktigt att forsoka vara
uppmirksam och variera sitt arbetssitt s att det inte alltid blir

samma minniskor som missar moten eller aktiviteter.

Placering i rummet

Placering i rummet 4r viktigare 4n en tror f6r dialog och
tillginglighet. Pa vissa platser tystnar deltagare. Forsok sitta sd att
alla ser och hor alla. Ha roterande platser si att det inte alltid 4r
samma personer som skyms. Att alltid sitta pa samma platser kan
skapa trygghet men 4ven hierarki. Ordférande sitter sig ofta si
den litt syns och far dd ofta ordet forst. Sitta i ring kan kinnas
16jligt men skapar majlighet till 5gonkontake, vilket 4r viktigt.
Var noga med att inte ha flera tomma stolar mellan vissa av
deltagarna.

Internt sprakbruk

Dialog ir av stor betydelse. Det dr nyttigt att reflektera ver
sprakbruket i styrelse, utskott och bland engagerade.
Forkortningar av vanliga begrepp kan i vissa grupper vara
omdjliga att forstd och skapa utanfrskap. Aven de mest
sjalvklara begreppen kan vara svara f6r nigon som ir helt ny i
féreningen. Det ir viktigt att fundera 6ver de ord och begrepp
som finns, och férklara dem nir de anvinds f6r forsta gangen.
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Detta giller dven interna referenser som Linnékaren istillet f6r
LEK, Linnéuniversitetet istillet for LNU osv.
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Protokoll

Varje foreningsmaéte dir beslut tas, av styrelsen eller
medlemmarna, ska ha ett tillhérande protokoll. Protokollen
skrivs vanligtvis av styrelsens sekreterare, men kan skrivas av vem
som in ir nirvarande.

Protokollen ska justeras, vilket betyder att de ska skrivas under av
métesordférande, motessekreterare och métets justerare. Alla
som ska skriva under liser igenom protokollet nir det 4r klart
och intygar att diskussionen och besluten ir i enighet med vad
som hinde under métet. Motesordforande leder motet,
motessekreteraren skriver protokollet och justeraren ir en
vanlig” deltagare pa motet. Justeraren riknar dven réster om det
rostas under motet.

Protokollen behéver inte vara offentliga, men det 4r inte ovanligt
bland studentféreningarna att géra dem tillgingliga f6r sina

medlemmar pa olika sitt. Ibland regleras det i stadgarna hur
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protokollen ska hanteras. De enda som faktiskt kan kriva
protokoll 4r revisorerna och detta ir for att kunna fi insyn i
verksamheten och i styrelsens arbete.

Styrelsemotesprotokoll

Ett styrelsemé&tesprotokoll bor innehalla:

o Tid for sammantridet.

e  Nirvarande och frinvarande ledamoéter, vem som ir
sekreterare och ordforande, eventuella féredragande och
ovriga nirvarande.

o Arenderubrik (si att en hittar i protokollet utan att
behdva ldsa all text).

e Samtliga yrkanden (férslag) som har lett fram till en
omrostning och beslut.

e Besluteller andra itgirder i drenden, och eventuellt
ocks3 hur andra ledaméter réstade i drendet.

e Anteckningar till protokollet, eller eventuella
reservationer mot beslut som har fattats.

Arsmotesprotokoll

Arsmétesprotokoll liknar styrelseprotokollen, men regleras mer i
stadgarna om vilka drendepunkter som ska tas upp.

Ett drsmotesprotokoll bor innehalla:
e Tid for ssmmantridet.
e Nirvarande rostberittigade, styrelsemedlemmar, vem

som ir sekreterare och ordférande, eventuella
foredragande och 6vriga nirvarande.
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Arenderubrik (s3 att det gir att hitta i protokollet utan
att behova ldsa all text).

Samtliga yrkanden (forslag) som har lett fram till en
omrostning och beslut.

Beslut eller andra dtgirder i drenden, och eventuellt
ocksd hur andra ledamdter rostade i drendet.
Anteckningar till protokollet, eller eventuella
reservationer mot beslut som har fattats.
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Arsmoten

Eftersom det ir medlemmarna som ska bestimma alla stora
friagor i féreningen maste foreningen ibland kalla till méten dir
medlemmarna kan samlas och diskutera tillsammans.

Alla ideella féreningar och studentféreningar har en ging per ar
ett arsméte. Arsmdtet nimns ofta i stadgarna som det hogst
beslutande organet, vilket betyder att pa arsmotet ska alla stora
overgripande besluten i féreningen tas och det 4r medlemmarna
som ska besluta om punkterna.

Det ir inte ovanligt att studentfSreningar har tvd drsméten per ar
— ett ordinarie och ett extrainsatt. Ibland kallar féreningarna det
for host- och virmoten istillet.

De vanligaste punkterna pa ett drsméte ér (inte alltid i den hir
ordningen):

e Motet Sppnas
Féreningens ordforande hilsar alla vilkomna
och startar motet.
e Val av métesordforande
En person som inte sitter i styrelsen viljs till att
leda métet. Linnékaren stiller girna upp i méin
av tid.
o Val av métessekreterare
En person viljs att skriva protokollet. Kan vara
“vem som helst”, dven styrelsen.
e Val av justerare (2) tillika réstriknare
2 personer som inte sitter i styrelsen eller
kommer viljas in till styrelsen pa métet viljs in.
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Justerare riknar réster nér rostning sker, och
skriver under det klara protokollet.

e Motets behoriga utlysande
Styrelsen presenterar vad stadgarna siger om
nir kallelse ska ut till medlemmarna.
Medlemmarna bestimmer om motet far
fortsitta.

e Faststillande av rostlingd
Hur ménga i rummet som far rosta. Regleras av
stadgarna. Ibland far styrelsen rosta, ibland
inte.

e Faststillande av dagordning
Om nigot har missats/ska dndrats finns
mojligheten hir.

e Styrelsens verksamhetsberittelse
Styrelsen presenterar vad de har arbetat med
under dret. Medlemmarna fir stilla fraigor och
godkinner.

o Styrelsens ekonomiska berittelse
Styrelsen presenterar hur ekonomin har sett ut
under 4ret och hur den ser ut nu.
Medlemmarna far stilla frigor och godkinner.

o Revisorns berittelse
Revisorn har som uppdrag att se ver
féreningens ekonomi och stora styrelsebeslut
som tagits. Skriver en revisionsberittelse som
lises upp och rekommenderar medlemmarna
om de ska ge styrelsen ansvarsfrihet eller inte.
Medlemmarna fir stilla fragor och godkinner.

e Styrelsens ansvarsfrihet
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Om verksamhetsberittelse, ekonomiska
berittelse och revisionsberittelse blir godkind
kan medlemmarna ge avgiende styrelse
ansvarsfrihet. Det betyder att styrelsen inte
lingre ir ansvarig for foreningen och att
medlemmarna ir ndjda med deras arbete.
Propositioner
Férindringar i féreningen som styrelsen vill
gora. Exempelvis stadgeindringar.
Motioner
Forindringar i féreningen som medlemmar vill
gora. Regleras ofta i stadgarna om nir
medlemmarna senast ska skicka in detta.
Valberedningen presenterar sitt forslag pa ny
styrelse
Girna med motivering
Val av styrelse
Ofta tillits fri nominering pa motet. Stadgarna
reglerar ofta hur valen ska ga till.
Val av firmatecknare
De som valts till ordférande och kassér
forklaras firmatecknare.
Val av revisor
Om f6reningen inte har en revisor kan arsmotet
ge styrelsen i uppdrag att fyllnadsvilja vid
tillfille.
Utnimnande av hedersmedlemmar
Om f6reningen har sidana. Regleras ofta i
stadgarna.
('jvriga fragor
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Om medlemmarna undrar nigot innan motet
avslutas.

Maotet avslutas
Moétesordforanden avslutar métet.
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Motesformalia 101

Det férekommer en hel del formalia vid féreningsméten. Det ir
upp till varje styrelse hur mycket formalia som anvinds, men det
kan vara bra att kinna till grunderna.

Acklamation

Omrostning genom att motesdeltagare siger ja. Vanligaste
réstningen om det bara finns ett forslag till beslut. Det forslag
som motesordforanden uppfattar har mest stod vinner. Om
nagon deltagare tycker att ordféranden uppfattat fel begirs
votering (réstning genom exempelvis handupprickning eller

lappar) innan klubban” fallit.

Adjungera

Adjungera ir att tillfilligt tilldela ndgon en viss motesrittighet.
Under motet kan métesdeltagarna adjungera deltagare med
nirvaro-, yttrande och/eller yrkanderitt (fi vara i rummet,
kommentera och tycka samt rosta). Vid osikerhet kontrolleras
féreningens stadgar.

Behorigt utlysande

Om motets kallelse kom ut enligt stadgarna (se kallelse).
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Bordlagga

Om ett dokument eller en punkt bordliggs skjuter métet upp
det till ett senare méte.

Dagordning/Féredragningslista

Féredragningslistan faststills av métet och 4r en lista 6ver de
punkter som ska tas upp pid motet.

Fyllnadsval

Val till en styrelse/utskott(/osv) utdver den ordinarie
valperioden. Sker vid exempelvis avhopp fran en styrelse eller om
posten ¢j blivit tillsatt. Kontrolleras ibland av stadgarna.

Foredragningslista/Dagordning

Se dagordning.

Justering

Moétesprotokollet skall justeras av justerare, métesordférande
och motessekreterare. Justerare pd moten 4r ofta dven
rostriknare vid omréstningar. Hur manga som skall utses dr
beroende pi motesform.

Justeringspersoner liser igenom protokollet och intygar att
texten stimmer utifrin vad som bestimdes under métet. Det dr
inte f6rrin protokollet 4r underskrivet av alla justeringspersoner
som det ir officiellt gillande
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Kallelse

Information om nir och var ett mote ska hillas. Ofta med vilka
punkter som ska tas upp. Regleras ofta av stadgarna.

Motioner

Forslag frain medlem inf6r mote. Styrelsen dr skyldig att
kommentera alla inkomna motioner och métet skall lyfta frigan
f6r omréstning.

Proposition

Styrelsens forslag p4 indringar till medlemmarna. Ar oftast
stadgedndringar eller policydokument.

Reservation

Om motesdeltagare (vid féreningsméten) eller styrelsemedlem
(vid styrelsemoten) dr missndjd med ett beslut kan denne visa
detta genom att reservera sig i frigan. En reservation kan vara ett
allmint missndje med resultatet eller ett alternativt beslut. Det ir
valfrite att skriva ut orsaken till reservationen i protokollet eller
att det helt enkelt ska std, exempelvis: "Elin Engagerad reserverar
sig mot beslutet.”

Rostlangd

Rostlingden bestar av alla deltagare som har réstritt under
motet. Rostritt regleras ofta i stadgarna. Rostlingden kan
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justeras flera ginger under motet. Hur hog réstlingden maste
vara regleras ofta av stadgarna (om ett drsméote maste ha ett visst
antal medlemmar eller ett styrelsemote maste ha ett visst antal
styrelsemedlemmar pa plats).

Ovriga fragor

Denna métespunkt dr f6r att ge mojlighet till métesdeltagare ate
lyfta frigor som uppkommit under métet. Praxis ir att Ovriga
fragor ¢j 4r en beslutspunkt och dirfor ska det i princip undvikas
att fatta nigon form av beslut under denna punke.
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Linnékarens officiella kontaktpersoner f6r

studentforeningarna ir kirstyrelsens studiesocialt ansvariga. I

Kalmar sitter kiren i Stella, innanfér Infocenter. I Vixjo finns
kirens lokaler i F-huset mittemot UB (Universitetsbiblioteket).

Kontaktuppgifter Kalmar
Besoksadress:

Hus Stella

Norra Kajplan 2

39231 Kalmar

Telefon expen:
010-33030 09
méndag-fredag
9.00-11.30

Kontaktuppgifter Vixjo
Besoksadress:
Pelarplatsen 8

352 52 Viixjs

Telefon expen:
010-330 30 09
Vardagar
9.00-11.30

Postadress:

Expeditionens
Oppettider:

Onsdagar 12-14
Torsdagar 10-12

Postadress:

Linnékiren
Huvudgodsmottagningen
Universitetsplatsen 1

352 52 Vixjo

Expeditionens
oppettider:

Onsdagar 12-14
Torsdagar 10-12
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Tillsammans
skapar vi
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forandring!




