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Vad gor en studentforenings kassor?

De flesta foreningar utser en kassor vid sitt arsméte och kassoren
sitter med i styrelsen for féreningen. En kassér har manga
uppgifter som berdr foreningens ekonomi, juridiska person och
verksamhet. Nedan stir av de uppgifter en kassor brukar utféra
men alla féreningar ser sdklart olika ut.

- Ar foreningens firmatecknare

- Informerar styrelsen om fGéreningens ekonomi
- Ansvarar for foreningens 16pande rikenskaper
- Skriver rikenskapsberittelse

- Gora bokslut

- Bokfdring

- Ekonomisk rapport

- Deklaration

- Inkép

- Utbetalningar

- Likviditetsberikning

- Arsrapport

- Skoter vissa administrativa uppgifter

Syftet med denna handbok ir ge er en grundliggande forstaclse
tor ekonomi och bokféring iideella foéreningar. Var
utgangspunkt har varit att f6rsoka hélla informationen enkel och
anpassad for mindre ideella f6reningar. Vi hoppas att denna
handbok gor att du snabbare kommer in och kdnner dig bekvim

1 ditt uppdrag!
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Firmatecknare

En kassor dr dven vanligtvis dven vald av drsmotet som
firmatecknare for féreningen (tillsammans med ordférande)
vilket innebdr att man har ritt att inga avtal som féreningens
juridiska person, alltsa sa dr det du som skriver pa avtal for
féreningen. Firmatecknare brukar ocksa ha tillgang till
foreningens bankkonton, ta kontakt med er bank f6r att se vilka
dokument som krivs for att registrera en ny firmatecknare.

Arliga uppdrag
Rikenskapsar

Ett vanligt rikenskapsar ar mellan 1 januari och 31 december
men en ideell férening kan ha ett brutet rakenskapsar, da kan
man bestimma under vilka datum det skall gilla efter vissa regler.
Ett rikenskapsdr kan riknas frin det forsta datumet i en manad
till datumet innan ndstkommande ar. Till exempel sd har
Linnékaren sitt rdkenskapsdr mellan 1 juli och 30 juni.
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Resultatrapport
En resultatrapport visar intikter, kostnader och petiodens
resultat (intikter minus kostnader). Sa hir kan det se ut:

Resultat f6r studentféreningen ’glada studenter pa LNU Vixj6’

3000 Medlemsintikter: 10 000

3040 Forsaljning(evenemang): 15 000
3050 Forsaljning(marken): 1000

3989 Askningar: 10 000

Summa intikter: 39 000

4010 Material/ trycksaker: 15 000
5010 Hyra lokaler: 5000
Ink6p av evenamangsmaterial: 10 000

Summa kostnader: 30 000
Resultat: 9 000

Resultatrapporten l6per drsvis och nollstills i samband med att
ett nytt verksamhetsar bérjar. Ni kan anvinda resultatrapporten
for att ldsa ut hur foretaget presterar och hur
resursforbrukningen ser ut. Det gar dven att jimfora siffrorna
med féregdende ér, bade resultatmissigt och konto fér konto
samt gentemot foreningens budget.

Balansrapport

I en balansrapport ingdr tilledngar, skulder och eget kapital. I
samband med drsbokslut bokfdrs resultatet pa balansrikningen.
Nir detta dr gjort ska virdet av tillgdngarna motsvara virdet av
summan av eget kapital och skulder. Till skillnad fran
resultatrikningen sa nollstills inte balansrikningen vid varje nytt
verksamhets ar, istillet blir 4r X utgdende balans ar Y’s ingaende
balans.
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Simplifierat exempel visas nedan:

Balansrapport
(J

2021 ~ Visa decimaler Visa inaktiva

Tillgangar
Anlaggningstillgdngar
> Omsattningstiligingar

Summa tillgingar

Eget kapital och skulder
> Eget kapital
Langfristiga skulder
> Kortfristiga skulder

Summa eget kapital och skulder

Bokslutsarbete och arsbokslut

0

730150

730150

591677

0

138473

730150

0

519212

519212

416712

0

102 500

519212

0

1249 362

1249 362

1008 389

0

240973

1249362

Vid rikenskapsarets slut ska man gora ett arsbokslut som

innehaller resultatrikning, balansrikning och
tilliggsupplysningar. Ett arsbokslut behover inte offentliggras
tor allminheten, men det dr vanligt forekommande att

foreningen redovisar detta for sina medlemmar.

Innan balans- och resultatrikningen kan upprittas behover alla
konton pa balansrikningen stimmas av. Detta innebir

exempelvis att dubbelkolla sa att saldot for foéretagskontot i
bokféringen stimmer med det saldo som féreningen har pa

banken. Stimmer inte ett konto kan det bero pa exempelvis att
ndgon transaktion inte bokforts eller att nagot har bokforts tva

ganger. Btt gott rad dr att stimma av konton regelbundet

(exempelvis manadsvis eller kvartalsvis) for at minska risken att
behéva gd igenom hela arets transaktioner £Or att identifiera en

eventuell diff.
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Avskrivningar

Har féreningen inventarier sa dr det ofta vid bokslutet som
avskrivningarna gors.

Exempel pa inventarier och avskrivningar:

Foéreningen har under aret kopt in ett ljudsystem £6r 100 000 kr.
Detta har bokforts som en tillgang.

Debet Kredit
1930 Foretagskonto 100 000
1220 Inventatier 100 000

Ljudsystemet berdknas ha en ekonomisklivslingd pa fem é4r och
skrivs av linjirt 6ver tiden. Avskrivningarna bokfors vid
bokslutet enligt nedan och innebir att kostnaden £61 ljudsystemet
kommer att férdelas ut 6ver fem ar:

Debet Kredit
1229 Ack avskrivningar 20 000
7832 Avskrivning 20 000
inventarier

Avskrivningarna upprepas arligen tills inventarierna antingen ar
helt avskrivna eller av annan anledning utrangeras (exempelvis
sdljs eller gar sénder).

Kom ihag att féra en férteckning 6ver anliggningstillgangar och
avskrivningar! Manga bokfSringsprogram har funktioner for det,
annars gar det att uppritta manuellt i exempelvis excel.
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Periodiseringar

Vid bokslutet genomférs dven periodiseringar. Genom
periodiseringar bokférs en affiarshindelse pa ritt idpunkt
(vanligtvis pa ritt verksamhetsdr). Detta behdver goras ifall ni
exempelvis har kdpt in en tjdnst/vara som levererats men som
inte dnnu fakturerats, ifall ni har salt ndgot som dnnu inte
fakturerats, ifall ni har fatt in ett forskott som avser kommande
ar mm.

Exempel

Foreningen arrangerade en bussresa i november. Vid bokslutet i
december har dnnu inte fakturan fran bussbolaget kommit, enligt
offerten ska ni betala 10 000. Vid bokslutet periodiseras darfor
kostnaden upp:

Konto (exempel) Debet Kredit
2990 Interimsskulder 10 000
5850 Medlemsaktiviteter 10 000

Ekonomisk berittelse

Hur en forening ska redovisa sin ekonomi f6r medlemmarna
framgir i stadgarna. Vanligt bland ideella féreningar ér att en
resultat- och balansrikning frin bokslutet upprittas till arsmétet,
(vilket kan intriffa efter att en kassOrs uppdrag egentligen ar
avslutat). Det dr dven vanligt f6rekommande att dessa
kompletteras av en ekonomiskberittelse, dir kassoren férmedlar
hur aret varit ur ett ckonomiskt perspektiv och vilka hiandelser
som har paverkat detta.
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Revision och ansvarsfrihet

Revisorn i en ideell f6rening har som uppgift att granska
féreningens ekonomi. I revisonen kontrollerar revisorn bland
annat bokféringen, bokslutet, resultat- och balansrikning samt
budgetuppfdljning.

Hur revisonen gar till i praktiken kan se olika ut beroende pa
féreningens (digitala)férutsittningar och rutiner. Det dr viktigt att
kassoren har ett fungerande samarbete med revisorn och forser
revisorn med de underlag och den information som hen
efterfragar. Styrelsen ska inte aktivt undanhalla uppgifter fran
revisorn.

Vissa foreningar har flera revisorer (verksamhets och
ekonomiskrevisorer), varav det dr den ekonomiska revisorn ar
den som granskar bokforingen. Har foreningen bara en revisor
granskar hen bdda delarna (dvs bade verksamheten och
ekonomin).

Efter avslutad revison skriver revisorn en revisionsberattelse, dar
bland annat en rekommendation ges om huruvida styrelsen ska
beviljas ansvarsfrihet eller inte.

Deklaration

Ideella féreningar kan vara inkomstskattepliktiga,
studentforeningar dr dock (med nagot undantag) generellt sitt
inte det. Ar ni osikra ifall er férening 4r skattepliktig
rekommenderar vi att ni bes6ker Skatteverkets hemsida for
aktuell information (de har béade tydlig information och
rikneexempel pa hur ideella féreningar ska tolka sin verksamhet
och sina inkomster).
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Aven om en ideell férening inte ir skattepliktig kan ni beh6va
limna uppgifter om er skattefria verksamhet. Detta gérs genom
att firmatecknaren signerar inkomstdeklarationsblanketten samt
tyller i bilagan ”Sarskild uppgift”. Det gar att anséka om att bli
befriade fran att limna dessa uppgifter (blankett SKV 2501).
Godkinner Skatteverket er ansdkan, behover ni inte skicka in
uppgifter pa fem dr.

Vilken tidpunkt ni ska skicka in deklarationen beror pa ert
rikenskapsar 16per. Blanketter kommer pa posten i god tid
innan.

Budget

Oftast sa dr det kassorens jobb att féresla en resultatbudget f6r
nistkommande dr. Budgeten presenteras och godkinns oftast
forst pa ett styrelseméte och presenteras sedan pé drsmotet.
Budgeten bor stimma 6verens med verksamhetsplanen for
motsvarande period, det vill sdga ni budgeterar £6r de aktiviteter
ni planerar att genomféra. Vi vet sillan exakt hur framtiden
kommer se ut, sd en budget bestar egentligen bara av gissningar
och uppskattningar pa hur det kommer ga.

Linnékaren

STUDENTERNAS ROST




Nedan foljer lite blandade tips pa hur ni kan tinka vid
budgetarbetet:

e Har foreningens syfte i dtanke nir du arbetar med
budgeten.

e Utgd fran de intdkts- och kostnadskonton ni har pa
resultatrikningen.

e Gor upp en prognos Over aktuellt verksamhetsar och
fundera 6ver hur nista ar kommer att skilja sig.

e  Se tillbaka till féregaende ar och jamfor utvecklingen, har
forsiljningen 6kat eller minskat senaste aren?

e Vilka fasta kostnader/intikter har ni?

e [6rsok att vara realistisk i dina uppskattningar.

e Om ndgot of6rutsett intriffar kan ni revidera budgeten
vid ett senare skede.

e Excel dr smidigt att anvinda vid uppstillandet av
budgeten. Med SUMMA-funktionen gér det exempelvis
att smidigt summera raderna i er budget.

Vardagliga uppgifter

De vardagliga uppgifterna innebar frimst att betala fakturor,
hantera inkép och skéta potentiella investeringar. Man skoter
ocksa bokféringen och haller koll pa féreningen ekonomi. Ar du
dessutom firmatecknare for féreningen sa skriver du under de
avtal som féreningen ska inga.
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Bokforing

Enligt svensk lag behéver ideella féreningar med
niringslivsverksamhet bokféra. Vad som niringslivsverksamhet
innebdr for en ideell f6rening dr lite komplext. Vi
rekommenderar att ni sjilva séker upp informationen fran
Bokfoéringsnamnden ifall ni planerar att inte bokféra. Ha i atanke
att forsiljning av reklamartiklar med foreningens tryck
(exempelvis mirken) klassificeras oftast som niringsverksamhet
enligt bokforingslagen.

Nir man bokf6r dr det viktigt att forstd vissa eckonomiska
begrepp som litt kan forvixlas sinsemellan. Man kan bokféra pa
tva sitt, genom fakturametoden eller kontantmetoden, varav
kontantmetoden ir den enklare varianten. Mdnga féreningar gor
idag sin bokféring via Fortnox men man kan dven gora den for
hand (eller med annan mjukvara). Viljer ni att bokféra £6r hand
finns det speciella dag- och kassab&cker att kdpa pa exempelvis
en bokhandel.

Bokforingsbegrepp

Tillgdngar: Ar resurser som finns i foreningen. Dessa kan delas
upp 1 tva kategorier - anldgeningstilloAngar och
omsittningstillgangar. Tillgdngar bokférs 1 kontoklass 1 pa
balansrikningen.

Anliggningstillgangar dr stadigvarande tillgangar (exempelvis
maskiner). For att en inventarier ska redovisas som en tillgang pa
balansrikningen krivs det att den inférskaffats for
stadigvarandebruk, har en ekonomisk livslingd pa 6ver 3 ar, har
ett anskaffningsvirde pa 6ver ett halvt prisbasbelopp (exklusive
moms) samt forvintas ge framtida ekonomiska fordelar f6r
foreningen. Pa en inventarier gérs vanligtvis arligen
avskrivningar, vilket minskar virdet pa balansrikningen.

Linnékaren
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Omsittningstillgangar dr troligtvis vanligare bland féreningar.
Dessa inkluderar bland annat féreningens pengar, eventuellt
varulager och kundfordringar.

Skulder: Ar betalningsforpliktelser som féreningen har till ndgon
motpart. Dessa kan ha olika tidsperspektiv. Ett lin ska kanske
amorteras over flera ir, medan en leverantorsfaktura ska betalas
innan manaden ar slut. Skulder bokfors i kontoklass 2.

Eget kapital: Eget kapital beriknas tillgangar - skulder.

For ideella f6reningar dr det vanligt att eget kapital bestar av
balanserade vinstmedel, dd eventuella vinster vanligtvis
aterinvesteras 1 verksamheten. Nir en forening gar med forlust
minskar det egna kapitalet, och nir en férening gar med vinst
Okar det. Eget kapital bokf6rs 1 kontoklass 2.

Inkomst: En inkomst uppstir nir ni séljer en vara/tjanst. En
inkomst kinnetecknas av att den dr bunden till idpunkten f&r
forsiljningen, oavsett om exempelvis fakturan dr betald av
kunden dnnu eller inte.

Intikt: En intikt 4r kopplad till en viss tidpunkt och motsvarar
det monetira virdet av utférda prestationer. Virdet av levererade
varor och utférda tjdnster under en viss tid.

Inbetalning: Ar ett infléde av likvida medel till f5reningen,
exempelvis nir er kund betalar sin faktura.

Utgift: En utgift uppstir nir ni képer en vara/tjinst och innebir
virdet av anskaffade resurser. En uppgift uppstar da resurser har
levererats eller fakturerats till f6reningen.

Kostnad: En kostnad idr kopplad tll en viss tidpunkt och
motsvarar virdet av forbrukade resurser och utnyttjande tjanster.
Utbetalning: Ar ett utfléde av likvida medel frin féreningen,
exempelvis nir ni betalar en leverantorsfaktura.
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Kontoplan: Ar en lista 6ver de konton som organisationen
anvinder isin bokforing. Det dr mojligt att anpassa konton efter
féreningens behov, det vill siga namnen pa kontona eller vilka
konton som anvinds. Kom ihag att halla er inom ritt kontoklass.
De olika kontoklasserna dr:

1- Tillgangar

2-  Skulder och eget kapital

3- Intdkter

4- Kostnader (rorelsekostnader - ex inkép av material)
5- Ovriga kostnader

6- Ovriga kostnader

7- Kostnader f6r personal

8- Finansiella kostnader/intikter

Bokféringskonton bestar generellt av fyra siffror, forsta siffran
kontonumret avgor vilkken kontoklass som anvinds. Har ni
exempelvis salt ett mirke sd ska sjilva intikten bokféras pd ett
konto som bérjar pa 3.

Debet och kredit:

En affirshindelse bokfors alltid dubbelt, en gang i debet och en
gang 1 kredit. Debet dr kolumnen till vinster och kredit ér
kolumnen till héger. Summorna i debet och i kredit ska alltid
vara lika, annars har ndgot blivit fel (och da brukar
bokféringssystemet varna och verifikationen gar inte att
bokféra). Nedan syns det hur de olika kontoklasserna
okar/minskar i debet och 1 kredit.
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Balansriknin

Debet Kredit

Kontoklass 1: Tillgdngar Okar Minskar

Kontoklass 2: Minskar | Okar
Skulder och Eget kapital

Resultatrikning
Debet Kredit
Kontoklass 3 (& 8): Inkomster Minskar | Okar
Kontoklass 4, 5, 6, 7 (& 8): Utgifter Okar Minskar

Verifikation: En verifikation dr en underlagen till som
dokumenterar en affirshindelse, exempelvis ett kvitto eller en
faktura. Dessa ska sparas i 7 dr.
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Fakturametoden

Om man anvinder fakturametoden 61 sin bokforing sa betyder
det att man bokfér inkomster och utgifter nir kundfakturor
skapas och leverantorsavgifter inkommer. Fakturametoden
innebdr att man far kundfordringar och leverantorsskulder i din
bokféring vilket i retur ger en mer aktuell bild av f6reningens
ckonomi jamfért med kontantmetoden. Metoden paverkar dven
tidpunkten da momsen redovisas till Skatteverket. For att en
ideell férening ska vara momspliktig sa krivs det att foreningen
bedriver ekonomisk verksamhet, vilket studentféreningar sillan
gor. I exemplen nedan tas dirmed ingen hinsyn till moms. Som
framgir sd sker bokféringen i tvd steg.

Exempel 1a: Férsilining av tjanster
En kundfaktura har skapats pa 10 000kr

Konto (exempel) Debet Kredit
1510 Kundfordring 10 000
3041 Tjansteforsiljning 10 000

Nir kunden betalat fakturan bokfors inbetalning mot
kundfordningen:

Konto (exempel) Debet Kredit
1910 Foretagskonto 10 000
1510 Kundfordring 10 000

Exempel 1b: en leverantérsfaktura har inkommit pd 12500k
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Konto (exempel) Debet Kredit
2440 Leverantorsskulder 12 500
4010 Ink6p varor 12 500

Nir du har betalt fakturan bokfors en ny transaktion

Konto (exempel) Debet Kredit

2440 Leverantorsskulder 12 500

1930 Foretagskonto 12 500
Kontantmetoden

Kontantmetoden innebiratt man bokfér inkomster och utgifter,
alltsa ndr en betalning har skett. Kontantmetoden far bara
anvindas om man omsitter mindre dn 3 miljoner kronor per
verksamhetsar. Ndr man anvinder sig av kontantmetoden sa
bokfors kundfakturor f6rst ndr kunden har gjort en inbetalning.
Kontantmetoden anses enklare 4n fakturametoden da man bara
riknar likvida medel och bokféringen sker i ett steg.
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Exempel 2a: féreningen siljer marken f6r 1000kr

Konto (exempel) Debet Kredit
1910 Foretagskonto 1 000
3055 Forsiljning mirken 1 000

Exempel 2b: féreningen képer papper kontant f6r 250kr

Konto (exempel) Debet Kredit
1910 Foretagskonto 250
6100 Kontorsmaterial 250

Askningar & ekonomiskt stod

Linnékaren erbjuder dven sina samarbetsféreningar ekonomiskt
stod via sd kallade dskningar. Vir dskningspolicy och
askningsformulir hittar du pa Linnékarens hemsida under
’dokument’. Askningsformuliret fyller du i med féreningens
information samtinformation om eventet och budgeten. Under
motprestationer mot Linnékiren menas vad din férening kan
gbra fOr att hjilpa oss. Exempelvis kan det vara att ange oss som
sponsor for eventet eller att marknadstéra oss pd nagot sitt. Var
inte rddda att komma med en kreativ motprestation!

(Mer information finns i dskningspolicyn).
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Hitract & Stripe

Linnékaren och manga av vara samarbetsforeningar anvinder sig
av Hitract £6r att sdlja medlemskap och biljetter. Nir ens
férening siljer ndgot via Hitract sd gar pengarna igenom
mjukvaran Stripe. I samband med att pengarna betalas ut till ert
bankkonto drar Stripe av £6r transaktionskostnader f6r
forsiliningen som har skett. Stripe har en rabatterad prissittning
tor ideella foreningar. Viljer ni att ha férsaljning genom Hitract,
glom inte att meddela Stripe att ni dr en icke-vinstdrivande
organisation (non-profit organization).

Kostnader for att ta emot kortbetalningar, ir enligt var
uppfattning svira att undvika. Det kan ddrfér vara bra att
jamfora system och priser for att se vilket erbjudande som passar
just er férening. Ndgra andra aktorer pa marknaden ér Payex,
Izettle och Cardskipper.

Tips! Om man anvinder Hitract pa en dator dr det mycket littare
att utféra administrativa uppgifter. Féreningar som anvinder sig
av Hitact har sitt medlemsregister i appen/hemisdan.

Excel och Microsoft Office

Nir det kommer till att ha struktur pd sitt arbete sd kan Excel
vara en vildigt anvindbar resurs. De féreningar som inte
anvinder sig av Hitract kan anvinda Excel for medlemsregister
och biljettregister. Manga anvinder dven Excel £6r exempelvis
budgetarbete. Det finns dven andra bra verktyg inom Microsoft
Office som kan anvindas for styrelsearbete exempelvis kan ni
anvinda OneDrive eller SharePoint som en gemensam databas,
du kan skriva ekonomisk berittelse pa Wotd eller anvinda
Outlook for att lisa mejlkorgen.
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Val av bank och behérigheter till bankkonto
Det finns ingen standardprocess for hur det gér till nir en
férening 6ppnar ett bankkonto, utan detta kan hanteras pa lite
olika sitt av bankerna. Linnékaren har inget samarbete med
nagon bank, men vianvinder oss dock sjilva av SEB. Swedbank
har tidigare varit populdr bank bland studentféreningar, men vi
har pa senare tid mirkt av ett allt stérre missndje med dem
(utdragna processer for nya styrelser att fd tillgdng till
téreningskonton). SEB bokar in méten £6ratt ppna bankkonto,
dndra behorigheter mm. Nir vi vil har haft dokumenten de
efterfragar redo har de varit vildigt behjalpliga.

Dokument som vanligtvis beh6vs av bankerna ir:

e Arsmétesprotokoll

e Firmatecknare-protokoll (vanligtvis styrelseméte dar
firmateckningsritten delegeras ut)

e Stadgar

e Id-handling pa féreningens firmatecknare

OBS! Det stills ofta ett formatkrav pa dokumenten, exempelvis
vissa uppgifter beh6ver framga, sa se till att lisa pa och vara
torberedda pa vad just er bank kriver.

Bankerna brukar skicka ut blanketter med kundkannedom med
jamna mellanrum. Dessa dr viktiga att fylla 1 och skicka in!
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Begreppslista

Likviditetsrdkning: Man riknar de pengar man har pa
hand/tllgingligt i bankkontot

E-skatt: Foretagsskatt innebir att foretaget/ foreningen sjilv
ansvarar for att betala in sina skatter. Ingen férening har F-skatt,
ddremot kan det vara bra att kinna till termen. Skulle ni som
férening képa in tjdnster fran en person sominte har F-skatt kan
ni beh&va betala arbetsgivaravgifter pa beloppet.

Moms (mervirdesskatt): En skatt som finns pa de flesta varor
och tjinster i Sverige och bestar av 25, 12 eller 6% av priset.

Studentfreningar dr generellt inte momspliktiga, och kan
dirmed inte géra avdrag f6r moms pa sina ink6p. Vi
rekommenderar didrfor alltid att ni begir in priser ink moms pa
offerter mm.

Ideell férening: En férening som inte dr vinstdrivande och ér
uppbyged med medlemmarnas intresse i centrum

Ekonomisk férening: En férening som inte dr vinstdrivande och
ska verka for sina medlemmars ekonomiska intressen

Arsméte: De flesta féreningar har ett ordinarie arsméte per ar
och detir féreningens hdgsta beslutande organ som tllsitter en
styrelse, dndrar stadgar och genomgir viktiga motioner,
prepositioner och berittelser (kan dven kallas féreningsstimma
eller stormote)

Revisor: Det brukar finnas revisorer med finansiellt ansvar och
revisorer med organisatoriskt ansvar. Denne person brukar
rekommendera att eller att inte ge den avgiende styrelsen
ansvarsfrihet.
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Ansvarsfrihet: For att bli rekommenderad ansvarsfrihet av
revisorn pa det finansiella grunden krivs det att man f6ljt
féreningens policys, stadgar och beslut angiende ekonomin. Man
ska ocksa ha f6ljit de lagar som dr uppsatta av Sverige.

Redovisning: Sammanstillning av féreningens ekonomiska
information.

Faktura: En faktura skickas av ett f6retag du képt en vara eller
tjianst hos. Pa fakturen finns uppgifter om hur och nir du ska
betala.

Juridisk person: En organisation som har samma juridiska
rittigheter som en fysisk person. Detta innebar att
organisationen kan exempelvis ingi avtal, ha skulder och bli
stimda.

Verifikation: En bokféringshindelse

Affarshindelse: En affirshindelse dr en ekonomisk transaktion
som har inverkan pa ett foretags ekonomi. Affirshindelser kan
vara in- och utbetalningar fran kassa, bank, av fordringar och
skulder, beslut om bokslutsdispositioner eller egna insittningar
och uttag.

Attest: Att attestera nagot ar att skriva under och godkinna att en
bestillning/ink6p mm ir gjord av en inom foreningen, korrekt
levererad och att medel ska betalas ut.

Bankkonto: Ert konto med ett kontonummer. Anvand helst
plusgiro eller bankgiro nir ni skickar kundfakturor f6r att délja
bankkontonumret.

Bankgiro: En inbetalningstjinst som édr vanlig vid faktura, dgs av
flertal svenska banker. Pengarna som betalas in via bankgirot
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kommer in pa ert forutbestimda bankkonto. Vid
betalningstidpunkten kan inbetalaren sikerstilla att pengarna
hamnar ritt, dd ert namn 4r kopplat till bankgironumret.

Plusgiro: En inbetalningstjanst som dr vanlig vid faktura, dgs av
Nordea. Ett plusgiro ir, till skillnad frin bankgiro en egen
kontoform. Vid betalningstidpunkten kan inbetalaren sikerstilla
att pengarna hamnar ritt, dd ert namn 4r kopplat till
bankgironumret.

Kyvitto: Ett képebevis pd en vara eller tjdnst.

Leasing: Att hyra en vara (oftast till ett manadspris), exempelvis
lokal.

Organisationsnummer: Detta dr som din foérenings
’personnummer’ och bestdr av 12 siffror till exempel (829500-
9388). En ideell forening borjar organisationsnumret pa 8.

Per capsulam (beslut): Ett per capsulam beslut innebir att man
tar ett snabbt beslut utan att det beslutats pa ett styrelseméte. Till
exempel kbpa en tjdnst f6r hégre pris en budgeterat utan
godkinnande. Rekommenderas ej.

Foreningsstadgar: Stadgarna till din férening. Har finns
foreningens regler, syfte och lite till. Lds girna igenom detta
nagon gang di och d4 sd du lir dig dem utandll.

Overskott (budget): Féreningen har satt en budget som e
Overskridits. Alltsa sa var kostnaderna ligre dn férvintat.

Underskott (budget): Féreningen har satt en budget som
overskridits. Alltsa var kostnaderna hdgre dn forvintat.
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