
adjungerad Co-opt – someone who is not elected but chosen 

by the board to participate  in one or more 

meetings. The co-opt is not allowed to vote but is 

able to speak their mind and to give suggestions to 

the board.  

adjunkt, gäst guest lecturer 

adjunkt, icke-disputerad lärare lecturer 

administratör administrator 

agenda Agenda – a list of subjects to discuss in a meeting. 

amanuens, oftast timanställd assistent,  t ex labbassistent assistant 

AMK, arbetsmiljökommittén LNU’s working environment committee 

ämnesansvarig (alt ämnesföreträdare) head of subject 

ämnesråd subject council 

AMO, arbetsmiljöombud 
 

ansvarsfrihet Discharge – when the annual meeting approves the 
work of last year’s  
board the meeting gives the board discharge.  

ansvarsfrihet Discharge – when the annual meeting approves the 
work of last year’s board the meeting gives the board 
discharge. 

antagningsavdelningen the Admissions Office 

APO, arbetsplatsombud (fackligt förtroendevald) 
 

arbetsordning Rules of procedure – a routine for the board that for 
example includes  
how often they have meetings, what roles that the 
board is supposed to consist of etc.  

arbetsordning  Rules of procedure – a routine for the board that for 
example includes how often they have meetings, 
what roles that the board is supposed to consist of 
etc. 

arbetsutskottet the Executive Committee 

årsmöte Annual meeting – the highest decision-making body 
of the association, 
 where the new board is elected and the outgoing 
board is given discharge.  

årsmöte Annual meeting – the highest decision-making body 
of the association, where the new board is elected 
and the outgoing board is given discharge. 

avancerad nivå = magister- och masternivå advanced level 

avdelningen för externa relationer, ER the Office of External Relations, ER 

avdelningschef office manager 

beslutsför Quorate – the statutes tell how many board 
members that must be present  
in a meeting to make the board competent to 
act/quorate.  



beslutsmässig  Quorate – the statutes tell how many members that 
must be present in a meeting to make iy competent 
to act/quorate 

BHU, Behörighetsgivande högskolepedagogisk utbildning Compulsory Higher Education Teacher Training 

bibliotekarie librarian 

biblioteksassistent library assistant 

biblioteksstyrelsen the Library Board 

biträdande lektor associate senior lecturer 

biträdande prefekt deputy head of department 

biträdande studierektor assistant director of studies 

biträdande universitetsdirektör deputy university director 

biträdande vice-rektor assistant deputy vice-chancellor 

bordlägga Defer – to postpone a decision. 

brandskyddsansvarig fire safety manager 

brandskyddskontrollant fire safety controller 

brandskyddssamordnare fire safety coordinator 

BSK – Blekinge studentkår (BTH) Blekinge Student Union 

centrum för genusvetenskap the Centre for Gender Studies 

centrum för idrottsvetenskap (CIU) the Centre for Sports Development (CIU) 

centrum för polisforskning och utveckling (CPU) the Centre for Police Research and Development 
(CPU) 

centrum för skolutveckling (CSU) the Centre for School Development (CSU) 

chef för universitetsbiblioteket chief librarian of the University Library 

chefsarkivarie chief archivist 

controller controller 

dagordning Agenda – a list of subjects to discuss in a meeting.  

dekan, (akademisk) chef för en fakultet dean 

diarienummer, dnr registration number, reg.no 

DN, disciplinnämnden the Disciplinary Board 

docent associate professor 

doktorand doctoral student 

drepp, doktorandrepresentant PhD student representative 

ekonom financial manager 

ekonomiadministratör financial administrator 

ekonomiassistent financial assistant 

ekonomiavdelningen, EK the Finance Office, EK 



ekonomichef chief financial officer 

Ekonomihögskolan, FEH School of Business and Economics, SBE 

ER, Externa relationer på LNU External relations department 

ER-gruppen, Linnékårens arbetsgrupp för externa relation Linnaeus Union’s working group for external 
relations 

ersättare Substitute – a replacement in the board who can 
only vote if a permanent board member is absent. 

examen Degree Office 

examinator examiner 

fakulteten för hälso- och livsvetenskap, FHL the Faculty of Health and Life Sciences 

fakulteten för konst och humaniora, FKH the Faculty of Arts and Humanities, FKH 

fakulteten för samhällsvetenskap, FSV the Faculty of Social Sciences, FSV 

fakulteten för teknik, FTK the Faculty of Technology, FTK 

fakultetsamordnare faculty coordinator 

fakultetshandläggare faculty administrator 

fakultetskanslier faculty offices 

fakultetskansliet för ekonomihögskolan the Faculty Office of Business and Economics 

fakultetskansliet för hälso- och livsvetenskap the Faculty Office of Health and Life Sciences 

fakultetskansliet för konst och humaniora the Faculty Office of Arts and Humanities 

fakultetskansliet för samhällsvetenskap the Faculty Office of Social Sciences 

fakultetskansliet för teknik the Faculty Office of Technology 

fakultetsledning heads of faculty 

fakultetssekreterare faculty secretary 

fakultetsstöd faculty administration 

fakultetsstyrelse faculty board 

FEH, fakulteten för ekonomihögskolan School of Business and Economics 

FHL, fakulteten för hälso- och livsvetenskap Faculty of Health and Life Sciences 

firmatecknare Authority to sign for the firm – specifies who has the 
right to sign legal documents on behalf of the 
association. 

FKH, fakulteten för konst och humaniora Faculty of Arts and Humanities 

Fojo (medieinstitutet) Fojo (the media institute) 

föreståndare director 

företagshälsovården the Occupational Health Service 

formgivare, grafisk graphic designer 

forskarassistent postdoctoral research fellow 

forskare researcher 



forskarutbildningsutskottet the Doctoral Programmes Committee 

forskningsamanuens research assistant 

forskningsassistent research assistant 

forskningsrådet, FOR the Research Council, FOR 

forskningssamordnare research coordinator 

forskningssekreterare research secretary 

förtroendevald Trustee – elected person/board member.  

förtroendevald Trustee – elected person/board member. 

Förvaltningslagen (FL) Administrative Procedure Act 

förvaltningsledare administration leader 

FSV, fakulteten för statsvetenskap Faculty of Social Sciences 

FTK, fakulteten för teknik Faculty of Technology 

funktionsmejl shared mailbox 

fyllnadsval By-election – election when there is a vacancy or 
replacement for someone who has left their position 
in the board. 

grundnivå = 2- och 3-åriga utbildningar 
 

grundutbildningsnämnden (GUN) (vid FTK) the First- and Second-Cycle Education Board (GUN) 

handledarkollegium doctoral supervisory committee 

hedermedlem Honorary member – some associations choose 
members who has made significant efforts within 
the association as honorary members. 

hedersmedlem Honorary member – some associations choose 
members who has made  
significant efforts within the association as honorary 
members.  

HLK, handledarkollegium 
 

Högskoleförordningen (HF) Higher Education Ordinance 

Högskolelagen (HL) Higher Education Act 

hp, högskolepoäng academic credits 

HPR, helårsprestationer 
 

HR, personalavdelningen 
 

HR-administratör HR administrator 

HR-avdelningen, HR the Office of Human Resources, HR 

HR-chef head of human resources 

HR-partner HR partner 

HST, helårsstudenter 
 

IKT-pedagog ICT educational developer 



indirekta kostnader indirect costs 

Infocenter Infocenter 

innovationsrådgivare innovation advisor 

institutionen för biologi och miljö, BOM the Department of Biology and Environmental 
Science, BOM 

institutionen för byggd miljö och energiteknik, BET the Department of Built Environment and Energy 
Technology, BET 

institutionen för byggteknik, BY the Department of Building Technology, BY 

institutionen för datavetenskap och medieteknik, DM the Department of Computer Science and Media 
Technology, DM 

institutionen för design, DE the Department of Design, DE 

institutionen för didaktik och lärares praktik, DLP the Department of Education and Teachers' 
Practice, DLP 

institutionen för film och litteratur, IFL the Department of Film and Literature, IFL 

institutionen för fysik och elektroteknik, IFE the Department of Physics and Electrical 
Engineering, IFE 

institutionen för hälso- och vårdvetenskap, HV the Department of Health and Caring Sciences, HV 

institutionen för idrottsvetenskap, ID the Department of Sport Science, ID 

institutionen för informatik, IK the Department of Informatics, IK 

institutionen för kemi och biomedicin, KOB the Department of Chemistry and Biomedical 
Sciences, KOB 

institutionen för kriminologi och polisiärt arbete, KP the Department of Criminology and Police Work, KP 

institutionen för kulturvetenskaper, KV the Department of Cultural Sciences, KV 

institutionen för management, MAN the Department of Management, MAN 

institutionen för marknadsföring och turismvetenskap, MTS the Department of Marketing and Tourism Studies, 
MTS 

institutionen för maskinteknik, MT the Department of Mechanical Engineering, MT 

institutionen för matematik, MA the Department of Mathematics, MA 

institutionen för medicin och optometri, MEO the Department of Medicine and Optometry, MEO 

institutionen för medier och journalistik, MJ the Department of Media and Journalism, MJ 

institutionen för musik och bild, MB the Department of Music and Art, MB 

institutionen för nationalekonomi och statistik, NS the Department of Economics and Statistics, NS 

institutionen för pedagogik och lärande, PEL the Department of Pedagogy and Learning, PEL 

institutionen för psykologi, PSY the Department of Psychology, PSY 

institutionen för rättsvetenskap, RV the Department of Law, RV 

institutionen för samhällsstudier, SS the Department of Social Studies, SS 

institutionen för skog och träteknik, SOT the Department of Forestry and Wood Technology, 
SOT 

institutionen för socialt arbete, SA the Department of Social Work, SA 

institutionen för språk, SPR the Department of Languages, SPR 



institutionen för statsvetenskap, STV the Department of Political Science, STV 

institutionen för svenska språket, SV the Department of Swedish, SV 

institutionsstyrelse department management 

internationaliseringsplan internationalisation strategy 

internationell handläggare international relations administrator 

internationell koordinator international relations coordinator 

internationell samordnare international relations coordinator 

internationella gruppen (vid FKH) The International Group 

internrevision internal audit (men the Internal Audit när det utgör 
namnet på den specifika avdelningen) 

IO International office (finns inte längre) 

IT-administratör IT administrator 

IT-avdelningen, IT the IT Office, IT 

jäv Bias – a factor that makes a decisionmaker partial. A 
biased person should  
abstain from taking part in the current decision.  

juridisk person Legal entity – an organization that has legal rights 
and duties, for example making agreements and 
having debts. 

justerare Minute reviewer – reads through the protocol and 
confirms that it is accurate.  

kanslichef administrative director 

karriärvägledare career counsellor 

KLÖS - Samarbete mellan Karlstad Studentkår, Linnékåren 
& Örebro Studentkår  

? 

KOM, kommunikationsavdelningen the Communications Office, KOM 

kommittén för hållbar framtid the Committee for a Sustainable Future 

kommittén för internationalisering the Committee for Internationalisation 

kommittén för samhällelig drivkraft the Committee for Societal Driving Force 

kommunikationschef chief communications officer 

kommunikatör communications officer 

Konstituerande möte -  det första mötet en nybildad eller 
omvald grupp, som en styrelse i en förening eller ett 
företag, har för att organisera sig. Syftet är att besluta om 
arbetssätt och fördela formella roller och funktioner som 
ordförande, sekreterare och firmatecknare, vilket är viktigt 
för att kunna börja det dagliga arbetet. Mötet ska hållas 
kort efter att gruppen valts, och dess beslut måste 
protokollföras och justeras för att vara giltiga. 

Constituent meeting – often the first meeting after 
the annual meeting, where the board divides roles 
and missions between the board members. 

KPU supplementary teacher education 

KS – kårstyrelsemöte Linnaeus Union board meeting 



kunskapsmiljö knowledge environment 

kursadministratör course administrator 

kursansvarig course coordinator 

kursplaneutskott syllabus committee 

KUS, kursplaneutskott 
 

kvalitetsutskottet the Quality Assurance Council 

laboratorieassistent laboratory assistant 

lärarutbildningskansliet the Office of Teacher Education 

ledningsråd (inom fakultetsledning) faculty management council 

ledningsstöd management support 

lektor, disputerad lärare senior lecturer 

lektor, gäst senior lecturer, guest 

LNU, Linnéuniversitetet Linnaeus University 

lokal- och serviceavdelningen, LOS the Office of Facilities Management and Services, 
LOS 

lokaladministration Facilities Administration 

lokalplanering Facilities Planning 

lokalvård Facilities Keeping 

lokalvårdare facilities keeper 

mandatperiod Term of office – the period when a trustee is elected.  

mandatperiod Term of office – the period when a trustee is elected. 

medlem Member – a person within an association.  

medlem Member – a person within an association. 

MM – medlemsmöte Member meeting 

mötesordförande Chair – an elected person who leads the meeting 
and makes sure to follow the agenda.  

motion Motion – a written proposal to the annual meeting. 

NLU, nämnden för lärarutbildningar the Board of Teacher Education, NLU 

områdesansvarig field coordinator 

områdesutskott field committee 

ÖNH, Överklagandenämnden för högskolan the Higher Education Appeals Board 

ordningsfråga Matter of procedure – can be announced whenever 
on a meeting,  
for example when giving instructions.  

organ på universitetsövergripande nivå bodies at university-wide level 

PAN, personalansvarsnämnden the Staff Disciplinary Board 

partnerskap och nätverk  Partnerships and Networks 



pedagogisk plan pedagogical plan 

per capsulam Per capsulam – a decision made without the board 
members getting together,  
for example an urgent matter that needs to be taken 
care of between meetings, by phone or e-mail.  

personalkonsult HR consultant 

policy Policy – guideline for the association.  

portföljledningen Project Portfolio Management 

postdoktor postdoctoral researcher 

prefekt, chef på en institution head of department 

prefektstöd support for the head of department 

pressansvarig senior press officer 

prodekan pro dean 

professor professor 

professor, gäst guest professor 

programansvarig programme coordinator 

programråd programme council 

proposition Motion from the board – a proposal from the board.  

prorektor pro vice-chancellor 

protokoll Protocol – a written report from a meeting, often 
made by the secretary.  

protokoll Protocol – a written report from a meeting, often 
made by the secretary. 

provmoment examination element 

rådet för ärende gällande misstanke om vetenskaplig 
oredlighet 

the Council for Cases Concerning Scientific 
Misconduct 

rådet för god forskningssed the Council for Good Research Practice 

registrator registrar 

rektor vice-chancellor 

rektorsprogrammet the School Leadership Training Programme 

rektorsutbildning headmaster training 

reservation Reservation – a board member has the right to 
express a reservation against a decision, it is 
considered a strong marker. 

revisionsberättelse Audit report – the auditors written report about how 
the board has administered  
the association’s economics the past year.  

revisionsberättelse Audit report – the auditors written report about how 
the board has administered the association’s 
economics the past year. 

revisionsutskott audit committee 



revisor Auditor – the annual meeting elects the auditor/s 
who are assigned to  
objectively examine the associations operations.  

röstlängd Electoral register – a list of those who have 
permission to vote.  

rösträknare Teller – one or more people who count the votes at a 
meeting. 

RUC-ledare (regionalt utvecklingscentrum) RUC manager (Regional development centre) 

RUL, rådet för utbildning och lärande (RUL) the Council for Education and Learning 

samordnande utrymningsledare evacuation coordinator 

samverkanskoordinator collaboration coordinator 

samverkansrådgivare collaboration advisor 

SeHP, sektion högskolepedagogik The Section for Higher Education Development 

sekreterare Secretary – an elected person who takes minute 
statements. 

sekreterare Secretary – an elected person who takes minute 
statements.  

sektionen för evenemang, medieproduktion och web the Section for Events, Media Production and Web 

sektionen för forskningskommunikation och 
internkommunikation 

the Section for Research Communication and 
Internal Communication 

sektionen för studentrekrytering och 
studentkommunikation 

the Section for Student Recruitment and Student 
Communication 

sektionen IT drift och infrastruktur Section IT Support Onsite 

sektionen IT utveckling och förvaltning Section IT Operation and Infrastructure 

sektionen IT-support servicedesk Section IT Support Servicedesk 

sektionschef section manager 

seniorprofessor senior professor 

sjöfartshögskolan, SJÖ Kalmar Maritime Academy, SJÖ 

skyddsombud/arbetsmiljöombud safety representative 

skyddsrond workplace inspection 

SNAK – Sveriges NaturvetarKårer ? 

SPGP, forskarhandledarutbildning Supervision in post graduate programmes 

SSO studerandeskyddsombud 

stadgar Statutes – the rules of the association.  

stipendiekommittén the Scholarship Committee 

strepp, studentrepresentant student representative 

STUD, studerandeavdelningen the Student Welfare Office 

studenthälsan the Student Welfare Office 

studerandeavdelningen, STUD the Office of Student Affairs, STUD 

studierektor director of studies 



Studieverkstaden Academic Skills Centre 

styrelsemotion Motion from the board – a proposal from the board. 

syftesparagraf Purpose clause – most often the first paragraph of 
the statutes that  
describes the purpose of the association.  

syftesparagraf 
 

Purpose clause – most often the first paragraph of 
the statutes that describes the purpose of the 
association. 

systemutvecklare systems developer 

SYV, studievägledare study counsellor 

tf. viceprefekt acting vice head of department 

tjänsteplanering (det man gör) annual workload planning 

tjänsteplanering (dokumentet) teachers’ annual workload plan 

Treklövern – kvalitetsutvärderingssamarbete mellan LNU, 
Karlstad universitet och Mittuniversitetet 

? 

UA utbildningsadmininstratör(er) 

UB, universitetsbiblioteket the University Library, UB 

UK universitetsledningsens kansli 

UKÄ, Universitetskanslerämbetet the Swedish Higher Education Authority 

ULG, universitetsledningsgruppen the Senior Management Team 

universitetsadjunkt lecturer 

universitetsdirektör university director 

universitetsförvaltningen the university administration 

universitetsledning university management (men the Senior 
Management Team när man  
refererar till den faktiska universitetsledningen) 

universitetsledningens kansli, UK the Executive Office, UK 

universitetslektor senior lecturer 

uppdragsutbildning och beställd utbildning contract education and contracted course 

upphandlare procurement officer 

upphandlingssamordnare procurement coordinator 

US, universitetsstyrelsen the University Board 

utbildningsadministratör education administrator 

utbildningsledare faculty coordinator 

utbildningsplanerare education planner 

utbildningsråd education board 

utbildningssamordnare education coordinator 

UTBK, Linnékårens arbetsgrupp för utbildningskvalitet Linnaeus Union's working group for educational 
quality 



utrymningsledare evacuation leader 

utskottet för programmens didaktik (vid FTK) the Programme Didactics Committee 

UU – utbildningsutskott – utbildningsbevakarnas möte med 
utbildningsansvariga i utbildningsföreningar 

  

vakant Vacant – a position in the board that has not yet 
been occupied.  

vaktmästare maintenance porter 

vaktmästeri/post Janitorial/Post Service 

valberedning Election committee – a group assigned by the annual 
meeting who suggests candidates and prepares 
election for the board. 

verksamhetsberättelse Account of operations – a written report about the 
associations last years’ operations.  

verksamhetsplan (VP) Account of operations – a written report about the 
associations last years’ or coming year’s operations. 

verksamhetsrevisor Auditor – the annual meeting elects the auditor/s 
who are assigned to objectively examine the 
associations operations. 

verksamhetsstöd university administration 

VFU-koordinator (verksamhetsförlagd utbildning) VFU coordinator (student placement training) 

vicedekan vice dean 

viceprefekt vice head of department 

vicerektor deputy vice-chancellor 

vice-rektor för lärarutbildningar deputy vice-chancellor for teacher education 

vicerektor med ansvar för … deputy vice-chancellor, responsible for the field of 
… 

vikarierande rektor acting vice-chancellor 

webbsamordnare web coordinator 
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